ZARZADZENIE NR 75/2015
WOJTA GMINY BESTWINA

z dnia 25 sierpien 2015 1.

w sprawie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy Bestwina w 2015 roku

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z
2013 roku poz. 594 ze zmianami) i art. 4 ust. 3 oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 roku poz. 330 ze zm.) oraz na podstawie Zarzadzenia Nr
124/2013 Wojta Gminy Bestwina z dnia 23 grudnia 2013 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji w
sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Urzedzie Gminy w Bestwnie, zarzadzam co nastgpuije:

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng na dzien 31 grudnia 2015 roku

§2

1. Spisem z natury nalezy objac:

a) zapasy materialow i towaréw objete ewidencjg ilosciowo — wartosciowg

b) komunalne srodki trwate, w tym réwniez skiadniki wyposazenia gminnego, za wyjgtkiem gruntow i
$rodkow trwatych oddanych w zarzad i uzytkowanie innym podmiotom, znajdujgce sie na terenie
gminy, objete stosowng ewidencjg ksiegowa i inwentarza w jednostce Urzedu oraz bedace w
bezposrednim nadzorze okreslonych komoérek organizacyjnych

¢) materialy i inne przedmioty majatkowe, nabyte przez Gming na potrzeby dziatalnosci
inwestycyjnej objetej ewidencjg w ksiegach rachunkowych jednostki Urzad Gminy Bestwina,
niezabudowane na dzien inwentaryzacji, znajdujace sie na placach budowy

d) papiery wartosciowe (czeki, akcje, obligacje) w postaci materialnej wg tytuléw i innych oznaczen

e) obce (poza Skarbem Parstwa) srodki trwate i skiadniki wyposazenia, znajdujgce sie i lub bedgce
w uzytkowaniu komoérek organizacyjnych Urzedu Gminy na podstawie stosownych umoéw i
porozumien

f) srodki pieniezne w kasie, druki $cistego zarachowania, depozyty

2. W drodze pisemnego potwierdzenia — przez kontrahentéw lub inne jednostki organizacyjne -
stanu, wynikajacego z analitycznej ewidencji ksiggowej na dzien 31 grudnia 2015 roku oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic , nalezy dokonaé inwentaryzacji w zakresie:

a) Srodkow trwatych stanowiacych infrastrukture komunalna, oddanych w administracje innym
podmiotom

b) komunalnych $&rodkéw trwalych tj. mienia gminnego oddanego do odplatnego lub tez
nieodplatnego uzytkowania innym jednostkom organizacyjnym i podmiotom (umowa dzierzawy,
dzierzenia, uzyczenia)

c) rozrachunkéw wzajemnych miedzy budzetem Gminy i jej jednostkami budzetowymi oraz ze
wszystkimi innymi podmiotami i jednostkami organizacyjnymi, ktorych sprawozdania finansowe
sluzg do sporzadzenia sprawozdania tgcznego

d) pozostalych naleznosci budzetu gminy (organu) i jednostki Urzad Gminy, za wyjatkiem
rozrachunkow dotyczacych podatkéw: rolnego, lesnego, od nieruchomosci i od Srodkéw
transportowych oraz optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

e) stanu $rodkow pienieznych na wszystkich rachunkach bankowych, a takze stanu wszelkiego
rodzaju kredytow i pozyczek, objetych ewidencjg ksiegowa.

3. W drodze pordwnania danych z ksigg rachunkowych (ewidencji ksiegowej) z odpowiednimi
dokumentami zradlowymi (faktury, decyzje, akty notarialne, dowody obrotu skiadnikami
majatku, sprawozdania (itp.) bedacymi dowodami ksiggowymi w ewidencji ksiggowej lub
zalacznikami do nich, albo tez bedacymi w posiadaniu wiasciwych komorek organizacyjnych,



ktére prowadzg przedmiotowe sprawy pod wzgledem merytorycznym, zinwentaryzowac
nalezy:

a) grunty gminne w podziale wg przyjetego — w ewidencji inwentarza oraz ksiegowej Urzedu Gminy
Bestwina — sposobu ich zagospodarowania, z podaniem co najmniej tgcznej powierzchni
poszczegoinych ww. grup gruntow

b) nakiady na realizowane przez Gming Bestwina zadania inwestycyjne, tj. naktady na Srodki trwate
w budowie, w podziale wg zadan inwestycyjnych i ewentualnie wg zrodet ich finansowania

c) grunty, w tym takze uzytkowanie wieczyste gruntéw

d) $érodkéw pienigznych w drodze, z wyszczegdlnieniem tytutdw wplat i wyptat

e) licencji na oprogramowanie komputerowe oraz innych warto$ci niematerialnych i prawnych, z
podziatem wg tytutdw

f) naleznosci jednostki z tytulu podatkéw: rolnego, leSnego, od nieruchomosci i od $rodkow
transportowych, a takze z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, w podziale wg
poszczegolnych podatkéw i optat wraz z ustaleniem dla nich takze wartosci nadptat i zalegloéci

g) rozrachunkéw z pracownikami, w tym takze dotyczacych ZFSS

h) pozostatych rozrachunkéw budzetu gminy i jednostki budzetowej, w tym publicznoprawnych

i) funduszéw celowych i specjalnych, funduszu jednostki oraz rozliczen migdzyokresowych i
przychoddw przysztych okresow

j) rozrachunkéw budzetu gminy z tytutu dotacji, subwencji i udziatébw w podatkach oraz innych
tytutdw z obcymi podmiotami i jednostkami organizacyjnymi

k) innych aktywéw i pasywow jednostki

[) $rodki trwale trudno dostepne ogladowi

§3

Do przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji wg niniejszego zarzgdzenia powoluje Komisje
Inwentaryzacyjng w skladzie:

Marcin Kanik — Przewodniczgcy Komisji
Matgorzata Matysz — Czlonek Komisji
Regina Kupczak — Cztonek Komisji

Barbara Zbijowska Matysz — Czionek Komisji
Bozena Jaromin — Czionek Komisji

Agata Krywult — Cztonek Komisji

Adam Wrébhel — Czlonek Komisji

§4

Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza peing odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji

§5

Zobowigzuje Skarbnika Gminy i Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
instruktazu i szkolenia pracownikow uczestniczacych w spisie

§6

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji do sporzgdzenia sprawozdania z przebiegu i wyniku
inwentaryzacji w terminie do 15 stycznia 2016 roku

§7

Zobowigzuje pracownikéw referatu Finansowego do prawidtowego i terminowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych skiadnikéw majatku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych



§8

Zobowigzuje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic, przedstawienia wnioskow dotyczacych
ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji
skarbnika i przedstawienia ich do zatwierdzenia Woéjtowi Gminy w terminie do dnia 15 stycznia 2016
roku

§9
Nadzér nad realizacjg zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy
§10

Zarzgdzenie wchodzi z dniem podpisania




