Zarzadzenie Nr 10/ 2014
Wojta Gminy Bestwina

z dnia 18 grudnia 2014 roku

W sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 123/2013 Wéjta Gminy Bestwina z dnia 23 grudnia 2013 roku w

sprawie ustalenia polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy Bestwina

Na podstawie:

1. art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowoséci (Dz.U. 2013 r. poz. 330 z pézniejszymi

zmianami)

2. art. 40 ust. 112 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 roku poz.
885 z pdzniejszymi zmianami}
3. Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2010 r. Nr 208,

poz. 1275)

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlowych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu parnstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolilej Polskiej (Dz.L,

z 2013 r. poz. 283)

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1

W Polityce rachunkowosci obowigzujacej w Urzedzie Gminy w Bestwinie wprowadzonej Zarzadzeniem Nr
12312013 Wojta Gminy Bestwina z dnia 23 grudnia 2013 roku wprowadzam nastepujgce zmiany:

W rozdziale IV Dokumenty finansowe wystepujace w jednostce i ich obieg

§ 1 pkt 1.3 Dokumenty wypiaty wynagrodzen pkt 4 otrzymuje brzmienie:

Lisly ptac powinny by¢ podpisane przez:

- 0sobe sporzadzajacy
- osobe sprawdzajacsg — kadry

- gldwnego ksiegowego lub jego zastepce
- kierownika jednostki lub jego zastepce lub sekretarza

§ 3 pkt 1 fit. b} otrzymuje brzmienie

KOMORKA ORGANIZACYJNA RODZAJ CZYNNQSCI CZAS ZALATWIENIA

1. Sekretariat Rejestracja w dzienniku | W dniu ofrzymania lub w dniu
podawczym | przekazanie do | nastepnym
odpowiednich komorek
organizacyjnych Urzedu.

2. Upowaznieni Uzupetnienie dowodow, | 1-7 dni nie pézniej niz 2 dni przed

pracownicy sprawdzenie pod wzgledem | uplywem terminu platnosci

merytorycznym

3. Skarbnik i Sprawdzenie pod wzgledem | Niezwlocznie po otrzymaniu

upowaznieni pracownicy

formalno-rachunkowym,
sporzadzenie polecenia przelewy
lub wyplaty gotowki

Zatwierdzenie do wyplaty

dowodu oraz zapiata zgodnie z
umowsg

4, Woit,
Sekretarz

Zastepca,

Zatwierdzenie do wypiaty

W dniu otrzymania




W rozdziale VIl Zasady ewidencji i poboru podatkow i oplat

§ 14 pkt 3 otrzymuje brzmienie

Majac na uwadze racjonalnasé gospodarowania srodkami publicznymi , a w szczegolnosci ponoszenie kosztow
przesytek pocziowych upomnienie na zaleglosci podatkowe oraz w oplacie za gospoedarowanie odpadami
komunalnymi wystawia sie po kazdej racie, nie pdzniej niz przypada termin kolejnej raty, gdy kwota na zaleglosci
podatkowe wraz z odsetkami przekracza kwote 116,00 zt., upomnienia oraz wezwania do zapfaty na zalegtosci w
pozostalych optatach wystawia sie raz na kwartal gdy kwota przekroczy 40,00 z{

do § 14 dopisuje sie pki 6 ktory olrzymuje brzmienie: Na kwote zalegiosci podatkowych oraz oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi kidre nie przekraczajg limitu o kiorym mowa w pki. 4 upomnienie
przesyia sig niezwlocznie gdy termin przedawnienia jest krotszy niz 6 miesigcy

do § 14 dopisuje sie pkt 7 Na koniec roku nie pozZniej niz do 15 stycznia nastepnego roku wystawia sie noty
odsetkowe na naleznos$ci cywilnoprawne niezaptacone w terminie

§ 15 pkt 4 oftrzymuje brzmienie Majgc na uwadze racjonalnos¢ gospodarowania srodkami publicznymi fytuly
wykonawcze wystawia sie po kazdej racie gdy kwota zaleglosci przekracza 116 zi., a na koniec roku gdy kwota
zalegltosci przekracza koszty upomnienia

do § 15 dopisuje sie pkt 5 ktory otrzymuje brzmienie: Na kwote zaleglosci podatkowych oraz oplaty za
gospadarowanie odpadami komunalnymi ktdére nie przekraczajg limitu kosztoéw upomnienia, tytuly wykonawcze
przesyla sie niezwlocznie gdy termin przedawnienia jest krotszy niz 6 miesiecy

W rozdziale X Procedury kontroli wydatkow

W wykazie osob zobowigzanych | upowaznionych do sprawdzenia dokumentéw ksiegowych pod
wzgledem celowosci, gospodarnosci | legalnosci — merytorycznym, zgodnos$ci z ustawg prawo zamowien
publicznych oraz kwalifikowalnosci wydatkdw strukturalnych wprowadza sie zmiany dotyczgce osob:

Stanistaw Wojtczak - Sekretarz LA ot
Kanik Marcin — Zastgpca Wojta e G
Brygida Jankowska — Zastepca Kierownika USC ... L

il
r

W wykazie osob uprawnionych do zatwierdzenia do wyplaly dokumentow finansowo — ksiggowych
wprowadza sie zmiany dotyczgce osob:

Stanislaw Woijtczak ~ Sekretarz // e
Marcin Kanik — ZastepcaWajta LA % ............




