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Zarzagdzenie Nr89/2012

Wéjta Gminy Bestwina z dnia 8 listopada 2012 roku w sprawie :
przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art..26 i 27 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci / tekst jednolity
Dz. U. z 2002 roku Nr 76 poz.694 z pézniejszymi zmianami / oraz instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym , inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 2 / 2006 z dnia 15 marca 2006 roku .

zarzgdzam
&1

Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury sktadnikéw majatkowych Gminy
Bestwina wymienionych ponize; :

- srodki pienigzne w kasie

- druki $cistego zarachowania

&2

I.Przeprowadzenie inwentaryzacji sald srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych , sald
kredytow i pozyczek nalezy przeprowadzi¢ metodg potwierdzenie sald wg stanu ewidencji
ksiggowej na dzien 31 grudzien 2012 r .

2.Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji / uzgodnienia / sald aktywow

i pasywow , ktore nie podlegaja inwentaryzacji metoda ich potwierdzenia lub spisowi

z natury tj. podstawowe $rodki trwale , pozostale $rodki trwale , grunty , wartosci
niematerialne i prawne , srodki trwate w budowie oraz rozrachunki publiczno-prawne ,
srodki pienigzne w drodze , naleznosci i zobowiazania z osobami nie prowadzacymi ksieg
rachunkowych . rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne , kapitaty oraz inne , nie
wymienione skladniki aktywéw i pasywow .

3. Weryfikacji podlegaja salda na dzien 31 grudzien 2012 rok .
&3

I.Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotluje si¢ osoby w skladzie okreslonym

w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia .Osoby powotane do przeprowadzenia inwentary-
zacji ponosza pelna odpowiedzialnosé za wiasciwa jej realizacje , zgodnie z obowiazujacymi
przepisami i procedurami wewnetrznymi w Urzgdzie Gminy Bestwina .

2.Arkusze spisowe bedace drukami Scistego zarachowania pobierze przewodniczacy zespotu
spisowego za pisemnym potwierdzeniem wraz z zobowigzaniem don terminowego rozliczenia
sig u P. Marii Kuczmarz w Ref. Budzetu i Finanséw .



Ustala si¢ nastgpujacy termin rozliczenia sie z arkuszy spisowych :
- dla zespotu spisowego z pkt 7 Zatacznika nr 2 —do 05.1. 2013 r

& 4
Do kontroli prawidlowosci przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam osoby :

1. Stanistaw Wojtczak
2.Stanistawa Grzywa

&S

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia .
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Bestwina
z dnia 8 listopada 2012 roku

Terminy i metody inwentaryzacji

Termin inwentaryzacji Inwentaryzowane skladniki Metoda inwentaryzacji
Na ostatni dzien roku Papiery wartosciowe Spis z natury
obrotowego Srodki pienigzne w kasie

Druki scislego zarachowania

Na ostatni dzien kazdego a/ aktywa finansowe zgromadzone narach. W drodze uzyskania
roku obrotowego . ztym,  bankowych lub przechowywane przez potwierdzenia salda
ze inwentaryzacj¢ mozna inne jednostki

rozpoczaé w ciggu 1V

kwartalu i zakonczy¢ do

15 stycznia roku

nastepnego

Na ostatni dzien kazdego  a/ grunty . prawa wieczystego uzytkowania W drodze weryfikacji

roku obrotowego . ztym ze  gruntow poprzez porownanie | Komentarz [S1]: ]
inwentaryzacj¢ mozna roz- b/ inne aktywa i pasywa . ktorych zinwenta- danych w ksiggach rach.

poczac¢ w ciagu 1V kwartalu  ryzowanie w drodze spisu z natury lub z danymi wynikajagcymi

i zakonezyc do 13 stycznia  lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych z dokumentow

roku nastgpnego nie bylo mozliwe sg to :

- wartosci niematerialne i prawne
- rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
i kosztow
- kapitaly / fundusze / wlasne
- rezerwy
- fundusze specjalne
- pozostale aktywa i pasywa
- aktywa i pasywa ewidencjonowane poza-
bilansowo
¢/ podstawowe Srodki trwale
d/ pozostale srodki trwale




Zalgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia Wojta Gminy Bestwina
z dnia 8 listopada 2012 roku.

I.p. Rodzaj i miejsce

inwentaryzowanego
skladnika majatkowego

. Podstawowe srodki trwale

Termin Inwentaryzacja ~ Sposob inwentaryz.
rozpoczecie zakonczenie wg stanu na dzien sklad zespolu spiso
wego lub osoby
odpowiedzialne
10.01.2013  12.01.2013 31.X112012 Weryfikacja sald

Bozena Zoczek
Maria Kuczmarz

10.01.2013  12.01.2013 31.X112012 Weryfikacja sald
Bozena Zoczek
Maria Kuczmarz

3. - grunty Weryfikacja
- srodki trwale w budowie 10.01.2013  12.01.2013 31.X112012 D.Mlynarska-
Lasek
Bozena Zoczek
Maria Kuczmarz
4. Wartosci niematerialne 10.01.2013  12.01.2013 31.X112012 Bozena Zoczek
i prawne Maria Kuczmarz
Rozrachunki publiczno- osobyprowadzace
prawne 10.012013  12.01.2013 31.X112012 konta pozabilans.
5. Srodki pienigzne zgroma- 20.X112012  12.01.2013 31.X112012 Pisemne potwier-
dzone na rach. bankowych dzenie sald
- pozyczki i kredyty Bozena Zoczek
Ewa Zaczek
6. Zobowiazania 1.XI112012  15.01.2013 dzien potwierdzenia Uzyskanie
potwierdzen sald
i poréwnanie
danych z odpow.
dokumentami
Ewa Mazur
7. Srodki pienigzne 31.XI112012  31.X112012 31.XI1 2012 Spis z natury
w kasie Ewa Mazur

Druki $cislego zarachowania

Lucja Scibiorek
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