" GMI

WOJT GMINY BESTWINA Zarzadzenie Nr 127/2013
43-512 Bestwina
ul. Krakowska 11] Wojta Gminy Bestwina

z dnia 30 grudnia 2013 r.

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy Bestwina
zarok 2013

§1

Inwentaryzacje roczng aktywoéw i pasywow za 2013 rok przeprowadza sie w okresie od 28 grudnia
2013 roku do 15 stycznia 2014 roku wedtug nastepujacego planu:

1,

droga spisu z natury:

a) srodkow pienigznych, depozytéw i drukow $cistego zarachowania w kasie Urzedu Gminy
w Bestwinie — wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku

b) akcji, obligacji, bonéw i innych papieréw wartosciowych w postaci materialnej — wg stanu
na dzien 31 grudnia 2013 roku

drogg uzyskania potwierdzenia salda:

a) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek — wg
stanu na dziery 31 grudnia 2013 roku

b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych — wg stanu na dzier 31 grudnia
2013 roku

w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji

realnej wartosci (weryfikacja sald);

a) naleznosci spornych i watpliwych

b) rozrachunkéw z pracownikami

c) srodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi

d) gruntow

e) srodkow trwatych w budowie

f) wartosci niematerialnych i prawnych

- wg stanu na dzier 31 grudnia 2013 roku

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam nastepujacy zespot spisowy:

Brygida Jankowska — Przewodniczacy Komisji

Matgorzata Malysz - Czionek Komisji

Dominika Miynska Lasek- Czionek Komis;ji

§3

Zobowiazuje Skarbnika Gminy i Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
instruktazu i szkolenia zespotéw spisowych

§4

Zespoly spisowe sporzgdzajg sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji w terminie do 15
stycznia 2014 roku



§5

Zobowiazuje pracownikéw referaty Finansowego do prawidtowego i terminowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych sktadnikéw majatku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych

§6

Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych,
sporzadzenia protokotu w sprawie Przyczyn powstania réznic, przedstawienia wnioskéw dotyczacych
ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji
skarbnika i przedstawienia ich do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy w terminie do dnia 15 stycznia 2014
roku

§7

Za ujecie réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych 2013 roku odpowiedzialnym czynie
Skarbnika Gminy

§8

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania
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