Zarzadzenie nr 115 /2013
WOJTA GMINY BESTWINA
z dnia 28 listopada 2013 rok

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci
ponizej 14.000 euro dla projektow wspolfinansowanych i przewidzianych do
wspolfinansowania w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2007-2013

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o finansach publicznych z dnia
27 sierpnia 2009 r. (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.), w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo Zamowien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (j).t. Dz. U. z 2013 r. 907 ze zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Wprowadzi¢ Regulamin Udzielania Zamdwien Publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro, dla projektow wspotfinansowanych
i przewidzianych do wspotfinansowania w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2007-2013, w brzmieniu stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Bestwina.
§ 3.

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy w Bestwinie oraz w
Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zal. nr 1 do

Zarzadzenia nr 115/2013
Wajta Gminy Bestwina

z dnia 28 listopada 2013 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI PONIZEJ
14.000 EURO DLA PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH LUB
PRZEWIDZIANYCH DO WSPOLFINANSOWANIA W RAMACH PROGRAMU
OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO 2007-2013

§1
Definicje:
[lekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o jednym z ponizszych pojgé, nalezy je rozumieé
w nastegpujacy sposob:
I) ustawa PZP - mowa o ustawie Prawo Zamowien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(j.t. Dz. U. 22013 r. poz. 907 ze zm.),
2) ustawa o finansach publicznych - mowa o ustawie o finansach publicznych z dnia 27
sierpnia 2009 r.(j.t. Dz. U. 22013 r. poz. 885 ze zm.),
3) Gmina - mowa o Gminie Bestwina,
4) Wojt - mowa o Wojcie Gminy Bestwina,
5) Komérka organizacyjna - administracyjne stanowisko pracy w Urzedzie Gminy Bestwina,
6) Zadanie - projekt lub inne przedsigwzigcie realizowane przez Gming, posiadajace
wydzielong nazwe (tytul) i budzet, wspoélfinansowane lub  przewidziane do
wspolfinansowania w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-
2013.

§2
I. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zamowien okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy PZP
udzielanych przez Wajta lub inne osoby dzialajace w jego imieniu, w szczeg6lnosci ktérych
wartos¢ nie przekracza w skali roku rownowartosci 14.000 euro.
2. Niniejszy regulamin dotyczy jedynie zamowien zwigzanych z realizacja zadania
wspolfinansowanego lub przewidzianego do wspolifinansowania w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013.
3. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 moga by¢ dokonywane przy zachowaniu
odpowiednich przepiséw ustawy o finansach publicznych, w tym w szczegdlnosci przepisow
art. 44 tej ustawy w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania jak
najlepszych efektow z danych nakladow oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje
zadan.

§3

S

I. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia, w sposob szczegblny nalezy
przestrzegac zakazu dzielenia zamowien oraz zanizania jego wartosci celem uniknigcia
stosowania ustawy PZP.



2. Podstawg obliczenia wartosci zamowienia dostaw, ustug lub robot budowlanych jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug (wartos¢
netto) ustalone z nalezyta starannoscia.

3. Ustalenie wartosci zam6wienia dokonuje si¢ nie weczesniej niz 3 miesiace przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia.

4. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje komorka organizacyjna odpowiedzialna za
realizacj¢ zadania, w ramach ktérego prowadzone jest postgpowanie w sprawie wyboru
wykonawcy zamowienia, w oparciu o opis przedmiotu zamdwienia, stanowigcy integralng
cze$¢ zapytania ofertowego i protokotu zamdwienia publicznego (zatacznik nr 1) oraz z
uwzglednieniem zasad okreslonych w niniejszym regulaminie.

5. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje si¢ w szczego6lnosci przez analizg i badanie rynku,
mogace mie¢ formg zapytania ofertowego (rozeznania rynku) prowadzonego drogg pisemng
(faksem lub za posrednictwem poczty elektronicznej), a ktére nie stanowi zapytania
ofertowego, w rozumieniu przepisow ustawy PZP.

§4
|. Zapytanie ofertowe kieruje si¢ w formie pisemnej, w tym faxem lub poczta elektroniczng
do co najmniej dwoch podmiotow, okreslajac w szczegdlnosci opis przedmiotu zamdwienia,
termin i miejsce skladania oferty oraz jej forma, przyjete kryteria oceny ofert i ich waga.
2. Zapytanie ofertowe z opisem przedmiotu zamdéwienia podlega dodatkowo publikacji na
stronie internetowej Gminy Bestwina oraz na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy Bestwina.
3. Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do podmiotéw, ktore wczesnigj
wykonaly zaméwienie dla Gminy z nienalezyta starannoscia w szczegdlnosci:
a) nie wykonaly zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie;
b) dostarczyly towary o niewlasciwej jakosci;
¢) nie wywiazaly si¢ w terminie z warunkéw gwarancji;
d) wykonana ustuga obarczona byta wada powodujaca koniecznos¢ poniesienia dodatkowych
naktadow finansowych lub prac przez Gming.
4. Po dokonaniu czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, i uptywie terminu skladania ofert
okreslonego w zapytaniu ofertowym, komoérka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje
zadania, sporzadza protokol zaméwienia publicznego wedlug wzoru stanowiacego zatacznik
nr 1 do niniejszego regulaminu.
5. Protokol, o ktorym mowa w ust. 4 podlega zatwierdzeniu pod wzglgdem zgodnosci
z niniejszym regulaminem przez osobg udzielajaca zamowienia, wskazana w §2 ust.1.
6. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza si¢ na stronie internetowej
i tablicy ogloszen Urzedu Gminy Bestwina.

§5
I. Komoérka organizacyjna odpowiedzialna za realizacj¢ zadania zawiera umowe lub
zamoOwienie z wykonawcg wskazanym w protokole, o ktérym mowa w §4 ust. 4.
2. Zamowienie, o ktérym mowa w ust. 1 moze by¢ powierzone osobie fizycznej, osobie
fizycznej prowadzacej wlasng dzialalno$¢ gospodarcza, osobie prawnej lub jednostce
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, lecz posiadajacej na mocy ustawy
zdolnos¢ prawna.



§6

I. Komoérka organizacyjna odpowiedzialna za realizacj¢ zadania zobowiazana jest do
przechowywania calosci dokumentacji zwiazanej z przygotowaniem i prowadzeniem
zamoOwienia publicznego, umowa o jego wykonanie oraz zlozonymi nie podlegajacymi
zwrotowi ofertami, przez okres ustalony w instrukcji kancelaryjnej, w sposob gwarantujacy
nienaruszalnos¢ ich tresci, przy zachowaniu tajemnicy stuzbowej i bezpieczenstwa
dokumentow.

2. Archiwizacja dokumentacji w sprawie zamowien publicznych odbywa si¢ na podstawie

odrgbnych przepisow.




Zalacznik nr 1

0ZNAaczenie SPrawy .........ccceeieieean.

Piecze¢ zamawiajacego

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy

Petna nazwa (firma) zamawiajgcego:

telefon: faks:
e-mail: e @ oo,

2. Przedmiot zamowienia

1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

Warto$¢ zamoéwienia ustalona zostata na kwote ..............ccccoceveees zt, co stanowi rownowarto$c¢
................................ euro
2. Warto$¢ zamowienia zostata ustalonawdniu .. .. ....r. na podstawie (wskaza¢ odpowiedni dokument,

np.: planowane koszlty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy

3. Osoby wykonujace czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia

1. Imiona i nazwiska 0sob przygotowujacych opis przedmiotu zamowienia:

2.

3.

4, Miejsce i termin skiadania ofert

1. Miejsce skiadania ofert

2. Termin skiadania ofert uptyngtw dniu .. .. ... 1. 0GOGZ. .. © .ooooiiiiiiiiieiiiiie e

(podpis osoby sporzadzajgcej protokof)

numer strony ...




Zatgcznik nr 1

0ZNAaczenie SPrawy ...........ccccceoeeeeee

5.

Otwarcie ofert

1. W postepowaniu :
nie wplyneta zadna oferta,
wplynely oferty, a otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu .. .. ... T. o0 godz.
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Zestawienie ofert

Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono:
(podac nazwe (firmg) albo imig i nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub miejsca zamieszkania oraz ceng)
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Najkorzystniejsza oferta

Jako najkorzystniejsza wybrano oferte (podac nazwe (firme) lub imig i nazwisko wykonawcy oraz adres siedziby Jub miejsca
zamieszkania | ceng brutto).

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty / uniewaznieniu postepowania

1. Zawiadomienie o
wyborze najkorzystniejszej oferty
uniewaznieniu postepowania
zostalo podane do publicznej wiadomosci w dniu ... r. w sposob okreslony w regulaminie.

2. Powody uniewaZznienia (poda¢ uzasadnienie faklyCzne i PraWne): ..............ccocoeosssminssiiisnnnnnnansenes

Udzielenie zamoéwienia

1. Umowa zostata zawartaw dniu .. .. ....1., Z ...

10.

Podpisy 0séb wykonujacych czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania:
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis)

1.

(miejscowos¢ | data)

(podpis osoby sporzadzajacej protokdf)

numer strony ...




